UPUTE ZA PODNOSITELJE ZAHTJEVA
O NACINU PODNOSENJA ZAHTJEVA TE POSTUPKU PROCJENE ZAHTJEVA I
DONOSENJA ODLUKA O DODJELI POTICAJNIH SREDSTAVA KROZ
MJERU POTPORE PROJEKTIMA ZADRUGA HRVATSKIH BRANITELJA

SVRHA DODJELE NOVCANE POTPORE KROZ MJERU POTPORE PROJEKTIMA
ZADRUGA HRVATSKIH BRANITELJA

Ministarstvo branitelja, u cilju pruZanja potpore za finalizaciju zadruZnog proizvoda, nabavku strojeva,
opreme ili zemljiSta kojim se proSiruje postojec¢a djelatnost ili razvija novi projekt zadruge koja je
svojim dosada$njim poslovanjem pokazala uspjeSnost i profitabilnost daje nov¢€anu i drugu potporu
projektima zadruga hrvatskih branitelja.

PLANIRANI BROJ ZAHTJEVA KOJI JE MOGUCE ODOBRITI

U tekucoj proracunskoj godini Ministarstvo branitelja moZze dodijeliti novcana sredstva za 26 - 31
zahtjeva za potporu projektima zadruga koje u potpunosti ispunjavaju uvjete propisane Javnim
pozivom.

OSNOVNI UVJETI KOJI TREBAJU BITI ISPUNJENI ZA PRIJAVU NA JAVNI POZIV

Osnovni kriterij koji trebaju biti ispunjeni za prijavu na Javni poziv taksativno su navedeni u to¢ki IT
Javnog poziva, te da bi prijava bila valjana moraju biti kumulativno ispunjeni.

IZNOS POTPORE

Novcana potpora kroz ovu mjeru iznosi 100.000,00 kuna, a nepovratna je ukoliko se utros$i namjenski
(Sto je potrebno dokazati odgovaraju¢om dokumentacijom), sukladno odobrenom poslovnom planu i
preuzetim ugovornim obvezama.

Zadruge koje se bave ekoloSkom proizvodnjom te posjeduju potrebne certifikate imaju prednost pri
rjeSavanju zahtjeva (mogu ostvariti ve¢i broj bodova prilikom procjene zahtjeva) te im se u slucaju
pozitivnog rjeSavanja zahtjeva odobrava do 20% veci iznos potpore u odnosu na propisani iznos za
Mjeru potpore projektima zadruga hrvatskih branitelja (tada potpora iznosi 120.000,00 kuna).

KAKO PODNIJETI ZAHTJEV?

Zahtjev za koriStenje Mjere potpore projektima zadruga hrvatskih branitelja podnosi se Ministarstvu
branitelja na adresu: Zagreb, Trg hrvatskih velikana 6, isklju¢ivo u vrijeme trajanja Javnog poziva, na
propisnom obrascu i uz priloZzenu svu propisanu dokumentaciju, jedino putem poSte ili osobno, u
zatvorenoj omotnici s naznakom ,Javni poziv za Mjeru potpore projektima zadruga hrvatskih
branitelja®.

U obrascu zahtjeva svi traZeni podaci moraju biti popunjeni i ¢itko upisani.

Zahtjevi za koriStenje Mjere potpore projektima zadruga hrvatskih branitelja i1 pripadajuca
dokumentacija dostavljena na neki drugi nacin (na primjer faksom ili e-mailom) bit ¢e odbijeni.




POTREBNA DOKUMENTACIJA

Dokumentacija navedena u to¢ki VI Javnog poziva (od rednog broja 1. do rednog broja 9., te iznimno
10. i 11. ukoliko je zadruga registrirana kao ekoloski proizvodac) i na obrascu zahtjeva, a oznacena
kao OPCA DOKUMENTACIJA - obvezna je za sve podnositelje zahtjeva. Da bi zahtjev mogao
uc¢i u obradu, odnosno da bi se smatralo da je dostavljena dokumentacija potpuna, uz zahtjev je
potrebno dostaviti isklju¢ivo cjelokupnu propisanu dokumentaciju, i to na nacin i u oblicima

propisanim u tocki VI Javnog poziva.

Bez dostavljene cjelokupne propisane opce dokumentacije uz zahtjev, isti se smatra nepotpunim
te nece biti razmatran (Cak i u slucaju kada nedostaje samo jedan traZeni dokument za jednog od
¢lanova zadruge, ili ukoliko dokumentacija nije dostavljena u traZzenom obliku, npr. ovjerena preslika,
original ne stariji od 15 dana, preslika ovjerena od strane odredene institucije i sli¢no).

Popis ¢lanova zadruge (Prilog 1, stranica 5), ovjeren pe€atom zadruge i potpisan od strane upravitelja
zadruge, sastavni je dio obrasca zahtjeva, te ukoliko u istom podaci nisu u potpunosti ispunjeni, ili isti
nije priloZen uz zahtjev, zahtjev se ne smatra potpunim te nece biti razmatran. Ukoliko u zadruzi ima
vise od 15 ¢lanova zadruge, potrebno je na poseban list papira ispisati sve traZene podatke
navedene u Prilogu 1, za svakog ¢lana zadruge, obzirom da su ti podaci potrebni radi vodenja
evidencije o ¢lanovima zadruga hrvatskih branitelja. Ukoliko traZeni podaci ne budu navedeni u
potpunosti i za svakog ¢lana zadruge, zahtjev ¢e se smatrati nepotpunim i nece u¢i u daljnju obradu.

Osnovni podaci o clanovima zadruge (Prilog 2) — Prilog 2, odnosno stranicu broj 6 zahtjeva,
potrebno je umnoZiti onoliko puta koliko je ¢lanova zadruge navedeno u popisu ¢lanova zadruge
(Prilog 1) ili je sve traZene podatke u istovjetnom obliku (podrazumijeva navodenje svih elemenata
sadrzanih u Prilogu 2) potrebno navesti na posebnom listu papira, i obvezno ih je potrebno dostaviti
za svakog ¢lana zadruge te za upravitelja, obzirom da su ti podaci potrebni radi vodenja evidencije
o ¢lanovima zadruga hrvatskih branitelja. Ukoliko traZeni podaci ne budu navedeni u potpunosti i za
svakog Clana zadruge, zahtjev ¢e se smatrati nepotpunim i nece u¢i u daljnju obradu.

Izjava o dodijeljenim potporama male vrijednosti i Izjava o spremnosti placanja razlike do punog
iznosa troskova realizacije projekta sastavni su dio obrasca zahtjeva (stranica 4), te ukoliko u istima
podaci nisu u potpunosti ispunjeni, ili iste nisu priloZene uz zahtjev, zahtjev se ne smatra potpunim te
nece biti razmatran.

Poslovni plan zadruge obavezno mora sadrZavati elemente navedene u tocki VI podtocki 3. Javnog
poziva, obzirom da su isti minimum podataka potrebnih Stru¢nom timu za procjenu kvalitete
poslovnog plana. Ukoliko poslovni plan zadruge dostavljen uz zahtjev nece sadrZavati barem taj
propisani minimum, Stru¢ni tim ¢e isti procijeniti nedostatnim te ¢e ga negativno ocijeniti. S obzirom
da Strucni tim za odlucivanje o mogucénosti koriStenja mjera Programa prijedlog za odobravanje ili
odbijanje zahtjeva donosi najve¢im dijelom na temelju procjene kvalitete i odrZivosti poslovnog plana
te rezultata izvida na terenu, oni zahtjevi ¢iji poslovni planovi budu ocijenjeni najvi§im ocjenama imat
¢e vecu mogucnost za ostvarivanje poticajnih sredstava. Elementi procjene navedeni su na Obrascu za

procjenu kvalitete poslovnog plana, dostupnom na internetskoj stranici Ministarstva branitelja.

U slucaju kada je poslovni plan pozitivno ocijenjen od strane Stru¢nog tima, temeljem cCega je sa
zadrugom sklopljen ugovor i sredstva isplacena, izmjene poslovnog plana nisu moguée do isteka i
podmirivanja svih ugovornih obveza.

NACIN RJESAVANJA ZAHTJEVA

Po zaprimanju zahtjeva, isklju¢ivo putem poste ili osobno, a temeljem dokumentacije zaprimljene u
zatvorenoj omotnici s naznakom ,Javni poziv za Mjeru potpore projektima zadruga hrvatskih
branitelja“, najprije se utvrduje jesu li ispunjeni formalni uvjeti iz Javnog poziva. Ispunjenost



formalnih uvjeta bit ¢e ocjenjena i bodovana sukladno Obrascu za procjenu formalnih i posebnih
uvjeta, dostupnom na internetskoj stranici Ministarstva branitelja. Najveci broj bodova koje je moguce
ostvariti temeljem procjene formalnih i posebnih uvjeta je 28 bodova.

U slucaju postojanja bilo kojeg od eliminacijskih kriterija, zahtjev ne moZe u¢i u daljnju obradu, te ¢e
biti odbijen zbog neispunjavanja formalnih uvjeta iz Javnog poziva. O navedenom ¢e zadruge biti
obavijestene pisanim putem, te ne postoji moguénost dopune dokumentacije ili ispravljanja
neispunjenih formalnih uvjeta u tijeku obrade zahtjeva zaprimljenih po jednom Javnom pozivu.
Takve zadruge mogu ponovo podnijeti zahtjev tek po objavi idu¢eg Javnog poziva, ukoliko budu
ispunjavale propisane uvjete u tom trenutku vaZeceg Javnog poziva.

Zahtjevi zadruga koji ispunjavaju formalne uvjete Javnog poziva, upucuju se u daljnju obradu, te
Struc¢ni tim temeljem procjenjuje kvalitetu poslovnog plana bodovanjem pojedinih elemenata
odgovaraju¢im brojem bodova.

Svaki €lan Stru¢nog tima samostalno ocjenjuje pojedine poslovne planove zadruga, upisujuci svoja
miSljenja o vrijednosti prijavljenih projekata ocjenom od 0 do 5 za svako postavljeno pitanje u obrascu
za procjenu kvalitete poslovnog plana i to za svaku pojedina¢nu zadrugu. Najveci broj bodova koje je
moguce ostvariti temeljem procjene kvalitete poslovnog plana je 500 bodova.

Strucni tim donosi privremenu rang-listu zbrajanjem pojedinacnih bodova svih ¢lanova Stru¢nog
tima ostvarenih procjenom kvalitete poslovnih planova, te zbrajanjem bodova ostvarenih temeljem
ispunjavanja formalnih i posebnih uvjeta sadrzanih u obrascu za procjenu formalnih i posebnih uvjeta,
Sto zajedno ¢ini ukupni broj bodova koji je zadruga ostvarila u svrhu formiranja privremene rang-liste.
Na taj nacin zahtjev zadruge moze ostvariti najvise 528 bodova. Privremena rang-lista sastoji se od
prijava rangiranih prema broju ostvarenih bodova, od one s najve¢im brojem bodova prema onoj s
najmanjim, a bit ¢e objavljena na internetskoj stranici Ministarstva branitelja.

Struéni tim traZit ¢e dostavu propisane dodatne dokumentacije iskljucivo od onih zadruga koje su
ocijenjene najviSim ocjenama, a za onoliki broj zadruga za koliko je osigurano sredstava u
Drzavnom proracunu za pojedinu proracunsku godinu sukladno tocki V Javnog poziva, odnosno u
2013. godini za prvih 26-31 zadruge (ovisno o certificiranim ekoloskim proizvodacima) s
privremene rang-liste.

Ukoliko neka od zadruga u meduvremenu odustane od koriStenja potpore, ili ne dostavi trazenu
dokumentaciju u zadanom roku (o kojem ¢e zadruge biti obavijeStene prilikom traZenja dostave
dodatne dokumentacije, a koji nece biti duzi od pet dana od dana dostave obavijesti) smatrat ¢e se da
su te zadruge odustale od koriStenja mjere temeljem podnesenog zahtjeva i nefe imati moguénost
dostavljanja dokumentacije nakon ostavljenog roka za dostavu dodatne dokumentacije. Takoder,
ukoliko se provjerom dodatne dokumentacije utvrdi da neka od prijavljenih zadruga ne ispunjava
traZene uvjete javnog poziva, takva prijava nefe se razmatrati za postupak ugovaranja. U tim
slucajevima, Stru¢ni tim zatraZit ¢e dostavljanje propisane dodatne dokumentacije od slijedece
rangiranih zadruga s privremene rang-liste, a za onoliki broj zadruga koliko ih je odustalo od
koriStenja (ili se smatra da su odustale od koriStenja zbog nedostavljanja dokumentacije u roku ili u
oblicima kako je trazeno) ili je provjerom dodatne dokumentacije utvrdeno da zadruga ne ispunjava
traZene uvjete javnog poziva.

Ukoliko Stru¢ni tim naknadno sazna za postojanje okolnosti o kojima nije imalo saznanja u trenutku
odlucivanja o podnesenim zahtjevima, a iste u bitnom utjeCu na donoSenje konacne odluke o
mogucnosti koriStenja Mjera, Strucni tim zadrZava pravo izmjene svoje odluke.

Po dostavi dodatne dokumentacije i zaprimljenim izvjes¢ima o obilasku zadruga od strane Referalnih
centara (obilazak zadruga referalni centri ¢e izvrSiti iskljucivo za one zadruge za koje to zatrazi Strucni
tim, te ¢e o tome dostaviti odgovarajuca izvje$¢a o obilasku) Stru¢ni tim ¢e sastaviti kona¢nu rang-
listu zbrajanjem bodova ostvarenih temeljem ispunjavanja formalnih i posebnih uvjeta sadrZanih u



obrascu za procjenu formalnih i posebnih uvjeta, zatim bodova ostvarenih temeljem procjene kvalitete
poslovnog plana, bodova ostvarenih temeljem procjene dodatne dokumentacije (moguce ostvariti
najviSe 15 bodova) i bodova ostvarenih temeljem obilaska zadruge na terenu (moguce ostvariti najvise
50 bodova), Sto zajedno ¢ini konacni ukupni broj bodova koji je zadruga ostvarila u postupku
cjelokupne procjene dostavljenog zahtjeva. Na taj nacin moguce je ostvariti najvise 593 boda.

Prilikom sastavljanja konacne rang-liste posebno ¢e se voditi racuna o izvrSenom obilasku zadruge na
terenu i dostavljenom izvjeSéu Referalnog centra. Ukoliko iz navoda u izvje$¢u Referalnog centra
bude razvidno kako zadruga nema potrebnih kapaciteta za realizaciju predloZenog poslovnog plana ili
su iz zateCenog stanja na terenu vidljive druge okolnosti koje u bitnom utjecu na donoSenje konacne
odluke o moguénosti koriStenja Mjera, Strucni tim zadrzava pravo ne uvrstiti takvu zadrugu na
konac¢nu rang-listu.

Konac¢na rang-lista sastoji se od zahtjeva zadruga rangiranih prema broju ostvarenih bodova, od one s
najve¢im brojem bodova prema onoj s najmanjim, a bit ¢e objavljena na internetskoj stranici
Ministarstva branitelja zajedno s pripadaju¢im ostvarenim brojem bodova.

S najviSe rangiranim zadrugama, €iji su zahtjevi ostvarili najveéi broj bodova sukladno navedenim
kriterijima i nacinu bodovanja, Ministarstvo branitelja ¢e sklopiti posebne ugovore kojima ce
regulirati prava i obveze sa zadrugama-korisnicama potpore, i to s onolikim brojem zadruga za koliko
je osigurano sredstava u DrZzavnom proracunu za pojedinu proracunsku godinu.

PREDNOST PRI RJESAVANJU ZAHTJEVA — MOGUCNOST OSTVARIVANJA VECEG
BROJA BODOVA

Ukoliko ¢e veci broj zahtjeva ispunjavati uvjete za odobravanje, prednost ¢e imati zadruge koje imaju
vise ¢lanova s utvrdenim statusom hrvatskog branitelja odnosno djeteta smrtno stradalog, zatocenog ili
nestalog hrvatskog branitelja, zadruge ¢ije poslovne planove za provedbu projekata Strucni tim za
odlucivanje o mogucnosti koriStenja mjera Programa ocijeni uspjesnijima i uc¢inkovitijima, zadruge s
podrucja od posebne drZavne skrbi i otoka, te zadruge certificirane za ekoloSku proizvodnju. Nacin
bodovanja i broj bodova koje je moguce ostvariti po pojedinim kriterijima vidljivi su na Obrascu za
procjenu formalnih i posebnih uvjeta.

ROK ZA PODNOSENJE ZAHTJEVA

Zahtjevi za koriStenje Mjere potpore projektima zadruga hrvatskih branitelja zaprimaju se iskljucivo u
vrijeme trajanja Javnog poziva.

U 2013. godini Javni poziv je otvoren u razdoblju od 18. veljace 2013. do 19. ozujka 2013.
godine. Sukladno tome, u obradu ¢e uéi zahtjevi zadruga upuceni putem poste najkasnije 19. oZujka
2013. godine (Sto mora biti vidljivo s poStanskog Ziga), ili osobno dostavljeni u urudZbeni odjel
Ministarstva branitelja najkasnije 19. oZujka 2013. godine do kraja radnog vremena.

Izvan navedenog roka nije moguce zaprimanje zahtjeva, kao niti dopunjavanje dokumentacije, a

nepravovremene i nepotpune prijave te prijave koje nisu u skladu s Javnim pozivom nece se uzimati u
razmatranje.

OBVEZA DOKAZIVANJA NAMJENSKOG UTROSKA SREDSTAVA

Po odobravanju zahtjeva, sukladno preuzetim ugovornim obvezama, zadruga je duZna opravdati
namjenski utroSak dodijeljenih sredstava potpore.



Nacin dostavljanja dokaza o namjenskom utrosku sredstava, kao i popis dokumentacije koja moze (i
koja ne moZe) biti priznata kao dokaz o namjenskom utrosku navedeni su u vodicu za dostavu dokaza
o _namjenskom utroSku sredstava ostvarenih kroz Program stru¢nog osposobljavanja i zaposljavanja
hrvatskih branitelja i djece smrtno stradalih, zato€enih ili nestalih hrvatskih branitelja.

Uz dostavu racuna, kupoprodajnih ugovora i druge propisane dokumentacije, zadruge-korisnice
potpore duZne su Ministarstvu, sukladno ugovornim obvezama, dostavljati odgovarajuca pisana
izvjesca, na odgovaraju¢im propisanim obrascima, koji su sastavni dio ove upute (Obrazac za dostavu
izvjesca).

U SLUCAJU POTREBE ZA DODATNIM INFORMACIJAMA

Dodatne informacije o provedbi mjera iz Programa strucnog osposobljavanja i zaposljavanja
hrvatskih branitelja i djece smrtno stradalih, zatocenih ili nestalih hrvatskih branitelja dostupne su u
Ministarstvu  branitelja, u Podru¢nim jedinicama Ministarstva 1 Zupanijskim Centrima za
psihosocijalnu pomo¢ stradalnicima iz Domovinskog rata, kao i na internetskoj stranici Ministarstva
branitelja www.branitelji.hr.

Sastavni dio ovih uputa ¢ine:

!

JAVNI POZIV

~  Obrazac za procjenu formalnih i posebnih uvjeta iz Javnog poziva

~ Obrazac za procjenu kvalitete poslovnog plana

~ Obrazac za procjenu dodatne dokumentacije i konacnu ocjenu zahtjeva
~  Obrazac izvjesca o obilasku od strane Referalnog centra

~  Obrazac za dostavu izvjesScéa o utroSku sredstava potpore
~  Vodic za namjenski utroSak sredstava potpore



