VODIC ZA PRAVDANJE NAMJENSKOG UTROSKA SREDSTAVA
POTPORA RADU BRANITELJSKIH ZADRUGA

KORISNIK POTPORE OBVEZAN JE:

poticajna sredstva utrositi sukladno odobrenom troSkovniku, poslovhom planu i
preuzetim ugovornim obvezama u roku godine dana od dana stupanja na snagu
ugovora te dokaze o istom, sukladno potpisanom ugovoru, redovito dostavljati
Ministarstvu
o prvo izvjeS¢e o namjenskom utrosku najmanje 50% isplacenih sredstava
dostaviti najkasnije u roku Sest mjeseci od dana dodjele potpore male vrijednosti
o zavrs$no izvjes¢e o namjenskom utrosku sredstava iz kojeg je razvidan utroSak
preostalog dijela potpore dostaviti najkasnije 15 dana nakon isteka roka od 12
mjeseci od dana dodjele potpore male vrijednosti po ovom ugovoru (datum
naveden na ugovoru). Ukoliko je korisnik u ranijim izvjeS¢ima dostavio dokaze
o utrosku svih ispla¢enih sredstava, obvezan je predati zavrsno izvjes¢e koje
sadrzi samo popunjen obrazac izvjesca.
izvjeS¢a o namjenskom utroSku sredstava je potrebno dostavljati Ministarstvu na
propisanom obrascu za dostavu izvje$éa (propisani obrazac je objavljen na internetskoj
stranici Ministarstva) s ratunima, kupoprodajnim ugovorima, izvodima iz poslovne
banke i fotografijama kupljene opreme/prilozima vezanim uz provedbu poslovnog plana
sve racune/kupoprodajne ugovore 1 druge troSkove (npr. troSak zakupa/najma) placati
bezgotovinskim putem
omoguciti neposrednu kontrolu namjenskog utroska sredstava predstavnicima
Ministarstva
tijekom ugovorne obveze razvijati svoju djelatnost i ne ugasiti poslovni subjekt
dostavljati dokumentaciju koja je istovjetna originalu
sprijeciti dvostruko financiranje, odnosno korisnik ne smije racune i kupoprodajne
ugovore koje je dostavio Ministarstvu predati drugim davateljima financijskih sredstava
za pravdanje namjenskog utroska sredstava. Ukoliko je drugi davatelj financijskih
sredstava sufinancirao dio troSka, odnosno dio rac¢una, korisnik je to duzan naznaciti na
racunu/kupoprodajnom ugovoru i u obrascu izvjes¢a o namjenskom utrosku sredstava
1zjaviti da su priloZeni ra¢uni/kupoprodajni ugovori predant ili ¢e biti predani 1 drugim
davateljima financijskih sredstava koji su sufinancirali dio troSka te ih navesti u
pripadajucoj tablici
dostavljati  vjerodostojnu  dokumentaciju, odnosno  prilaganjem  preslika
racuna/kupoprodajnog ugovora korisnik izjavljuje kako je isti izdan/sklopljen na
temelju isporucenih proizvoda/izvrSenih usluga. Ukoliko je korisnik platio ukupan iznos
troska ili njegov dio, a proizvod ili usluga jo§ nije izvrSena s obzirom na njezinu
specific¢nost (npr. kupnja stroja po narudzbi, usluga izvodenja radova koja traje nekoliko
mjeseci), isto je duzan navesti u obrascu izvje$¢a o namjenskom utrosku sredstava u
dijelu Napomene vezane za utrosena sredstva ili na raunu/kupoprodajnom ugovoru
svu materijalnu 1 nematerijalnu imovinu koju je stekla sredstvima potpore drzati u
vlasniStvu zadruge-korisnice
ispuniti sve ugovorne obveze




PRAVDANJE NAMJENSKOG UTROSKA

e racuni, kupoprodajni ugovori i ostali troSkovi moraju biti sukladni poslovnom
planu i troSkovniku (strojevi, oprema i drugi troSkovi koji su navedeni u troskovniku,
a sluze za provedbu poslovnog plana kojeg ste dostavili prilikom podnosenja zahtjeva)

e iznos potpore koji je odobren za primarnu poljoprivrednu proizvodnju i iznos potpore
koji se ne odnosi na primarnu poljoprivrednu proizvodnju navedeni su u ugovoru i ne
mogu se mijenjati

e korisnik ima pravo tijekom provedbe poslovnog plana zatraziti Ministarstvo
prenamjenu isplacenih sredstava za troskove navedene u troskovniku, pisanim putem
uz dostavljeno obrazlozenje, prijedlog novog troSkovnika 1 preslikama
ponuda/predracuna/predugovora za nove troskove

e prenamjena sredstava moze se odnositi iskljucivo na troskove izravno povezane s
provedbom odobrenog poslovnog plana do visine odobrenog iznosa

e korisnik ne moze zatraziti prenamjenu poslovnog plana koja odstupa od odobrenog
poslovnog plana.

NAPOMENA - PRENAMJENA:

Iznosi pojedinih troskova u Izvjeséu o namjenskom utrosku sredstava ne smiju odstupati od
iznosa navedenih u troSkovniku za vise od 15%. Ukoliko postoji odstupanje vece od 15%
ili novi troSak koji je izravno povezan s provedbom poslovnog plana, isto se moze odobriti
ukoliko je zatraZzena prenamjena isplacenih sredstava. Prenamjena isplac¢enih sredstava
moze se uvaziti samo uz pisano obrazloZenje korisnika, prijedlog novog troskovnika i
dostavljene ponude/predracuna/predugovora za novi trosak.

Prenamjenu je potrebno zatraziti najkasnije 30 dana prije zavrSetka provedbe poslovnog
plana.

Prenamjena sredstava moze se odnositi isklju¢ivo na troSkove izravno povezane s
provedbom odobrenog poslovnog plana do visine odobrenog iznosa potpore. Odobreni
1znosi priznati po pojedinim Uredbama EK ne mogu se mijenjati.

Ministarstvo ima pravo ne odobriti prenamjenu dijela sredstava, ukoliko prenamjena nema
utemeljenje u objektivnim razlozima, a odluku o njezinu prihvacanju ili neprihvac¢anju
Ministarstvo mora donijeti u roku 30 dana od dostave zamolbe za prenamjenu dijela
sredstava.

NAPOMENA - PDV:

e zadruga koja se nalazi u sustava PDV-a: PDV prikazan u iznosima predracuna,
racuna i1 drugih dokaza dostavljenih u svrhu pravdanja namjenskog utroska sredstava
nece se smatrati prihvatljivim troSkom budu¢i da zadruge koje su u sustavu PDV-a
mogu iznos PDV-a koristiti kao pretporez sukladno Zakonu o porezu na dodanu
vrijednost (NN 73/13, 99/13, 148/13, 153/13, 143/14, 115/16, 106/18, 121/19, 138/20,
39/22,113/22, 33/23, 114/23, 35/24, 152/24, 52/25, 151/25, 32/26).

e zadruga koja se ne nalazi u sustavu PDV-a: PDV prikazan u iznosima predracuna,
racuna i drugih dokaza dostavljenih u svrhu pravdanja namjenskog utroSka sredstava
smatra se prihvatljivim troSkom




e ukoliko zadruga tijekom ugovorne obveze promjeni status (izide iz sustava PDV-a
ili u njega ude) ista je duzna o navedenom obavijestiti Ministarstvo hrvatskih branitelja
bez odgadanja. Na nju se primjenjuju uvjeti sukladno Zakonu o porezu na dodanu

vrijednost.
Ministarstvo hrvatskih branitelja zadrzava pravo navedene ¢injenice provjeravati uvidom u
informacijski sustav Porezne uprave

(https://porezna.gov.hr/RpoProvjeriObveznikaPdvWeb/upit).

Povrat cjelokupno isplacenih sredstava uvecan za zakonske zatezne kamate zatrazit

ce se:

- ukoliko zadruga isplacena sredstva utros$i nenamjenski

- ako zadruga bez opravdanog razloga ne dostavi izvjeS¢e u roku i na nacin propisan u

ugovoru

- ako zadruga daje lazne ili nepotpune izjave, podatke, informacije i dokumentaciju kako bi
dobila sredstva iz ugovora

- ako zadruga dostavi nevjerodostojne izvjestaje ili u sluc¢aju sukoba interesa (troskovi
nastali temeljem pravnog posla izmedu zadruge i clanova zadruge ili upravitelja, te
fizickih osoba ¢lanova obitelji/krvnog srodstva upravitelja ili ¢lanova zadruge, kao i
pravnih osoba u kojima su odgovorne ili ovlastene za zastupanje osobe ujedno i upravitelj
zadruge ili ¢lanovi zadruge kao i ¢lanovi obitelji/krvno srodstvo upravitelja ili ¢lanova
zadruge)

- ako zadruga ne omoguéi neposrednu kontrolu namjenskog wutroSka sredstava
predstavnicima Ministarstva

- ako zadruga proda materijalnu imovinu koju je kupila od sredstava potpore Ministarstva
hrvatskih branitelja

1. Svaki ra¢un mora imati minimalne zakonski propisane elemente s posebnim
naglaskom na:

o treba glasiti na Vasu zadrugu,

o datum izdavanja racuna treba biti nakon dana objave Javnog poziva, odnosno
racun izdan za troSak nastao nakon dana objave Javnog poziva (pla¢anje najma
zemljiSta za razdoblje nakon objave Javnog poziva)

o 1istaknut nacin placanja - bezgotovinsko pla¢anje: plac¢anje ,,virmanom®, , kartica®,
»transakcijski raéun*

= uz svaki racun obvezno je dostaviti i izvod iz poslovne banke, ako se
radi o viSe raCuna mozete dostaviti izvode iz poslovne banke za odredeno
razdoblje (odredeni mjesec ili viSe mjeseci) kako bi pojednostavili
postupak

= gotovinsko placanje smatrat ¢e se nenamjenskim troSenjem
sredstava.

2. Opéi elementi kupoprodajnog ugovora / elementi kupoprodajnog ugovora za kupnju
strojeva ili opreme koja se koristi u obavljanju djelatnosti:
o ugovor o kupoprodaji sastavljen izmedu kupca i prodavatelja mora sadrzavati
sljedece elemente:




= naziv (ime i prezime) i adresa kupca (zadruge) 1 prodavatelja

= predmet kupovine/prodaje

= ukupnu vrijednost predmeta kupovine/prodaje

= broj racuna prodavatelja na koji ¢e se izvrSiti placanje — placanje u
gotovini smatrat ¢e se nenamjenskim troSenjem sredstava

= datum i mjesto sastavljanja ugovora

= vlastorucni potpis kupca i prodavatelja

= kupoprodajni ugovor mora biti ovjeren kod javnog biljeznika (ovjeren
potpis prodavatelja).

o odredene vrste kupoprodajnog ugovora trebaju sadrzavati i posebne elemente koji
se nalaze u nastavku ovog vodi¢a (npr. za kupnju motornih vozila posebni
elementi su: broj Sasije, registarska oznaka, vrsta vozila, marka vozila i sl.)

o 1izvod iz poslovne banke na dan uplate - placanje u gotovini smatrat ¢e se
nenamjenskim troSenjem sredstava.

2.a) Za kupnju rabljenih motornih vozila potrebno je navesti/dostaviti:

o racun prodavatelja ili ugovor o kupoprodaji motornih vozila (obrazac ugovora
moguce je kupiti u knjizari ili ga sastaviti s prodavateljem)

o presliku prometne dozvole (vozilo mora glasiti na zadrugu)

o izvod iz poslovne banke na dan uplate (ako se vozilo isplac¢uje u ratama, potrebno
je dostaviti izvod iz banke za svaku ratu) — pla¢anje u gotovini smatrat ¢e se
nenamjenskim troSenjem sredstava

o ako kupac (zadruga) i prodavatelj sami sastavljaju ugovor o kupoprodaji, isti mora
sadrzavati elemente navedene pod: opci elementi kupoprodajnog ugovora uz
naznaku da se pod predmetom kupovine nalaze podaci: registarska oznaka, vrsta
vozila, marka vozila, tip vozila, model vozila, boja vozila, broj Sasije, oblik
karoserije, drzava proizvodnje i proizvodac, godina proizvodnje 1 datum

2. b) Za kupnju stoke potrebno je navesti/dostaviti:

o kupoprodajni ugovor koji sadrZzi elemente navedene pod: opci elementi
kupoprodajnog ugovora sa sljede¢im izmjenama:
= prodavatelj: naziv poslovnog subjekta
= predmet kupnje/prodaje: vrsta Zivotinje (tele, krava, zdrijebe,
kobila...) 1 njezin Zivotni broj
o putni list zZivotinje ovjeren kod ovlastenog veterinara kupca
o 1izvod iz poslovne banke na dan uplate - placanje u gotovini smatrat ¢e se
nenamjenskim troSenjem sredstava

3. Za pravdanje zakupa/najma poslovnog/proizvodnog/skladiSnog
prostora/poljoprivrednog zemljiSta:
o od prave osobe potrebno je dostaviti:

o ugovor o zakupu sklopljen izmedu zakupodavca i zadruge ovjeren od
javnog biljeznika i izvodi iz poslovne banke na kojima su vidljive uplate
ugovorenog troSka zakupa/najma (placanje u gotovini smatrat e se
nenamjenskim troSenjem sredstava) ili

o ugovor o zakupu i racun izdan od strane zakupodavca 1 izvodi iz poslovne
banke na kojima su vidljive uplate troska zakupa/najma (pla¢anje u
gotovini smatrat ¢e se nenamjenskim troSenjem sredstava)



o od fizicke osobe potrebno je dostaviti:

o ugovor o zakupu sklopljen izmedu zakupodavca i zadruge ovjeren od
javnog biljeznika i1 potvrden od Porezne uprave (mora biti vidljiv zig) i
izvodi iz poslovne banke na kojima su vidljive uplate ugovorenog troska
zakupa na ziro racun zakupodavca (placanje u gotovini smatrat ¢e se
nenamjenskim troSenjem sredstava)

4. Za troSkove uredenja poslovnog, proizvodnog ili skladiSnog prostora potrebno je
dostaviti:
o ukoliko ¢e zadruga sama obavljati poslove uredenja potrebno je dostaviti:
* raCune izdane na zadrugu koji su sukladni poslovnom planu i
troSkovniku (npr. racuni za gradevinski materijal)
= dokaze o placanju racuna - izvod iz poslovne banke za pladanje
bezgotovinskih racuna, placanje u gotovini smatrat ¢e se nenamjenskim
troSenjem sredstava
o ukoliko ¢e uredenje obaviti obrt, d.o.o0., j.d.o.o0. ili druga zadruga potrebno je
dostaviti:
= iskljucivo racune izdane na zadrugu za troSkove uredenja od strane
poslovnih subjekata (ne priznaju se izjave izvoditelja radova u kojoj je
navedena cijena radova)
= dokaze o pla¢anju ra¢una — izvod iz poslovne banke, placanje u gotovini
smatrat ¢e se nenamjenskim troSenjem sredstava

5. Za pravdanje troskova promidZzbe i oglasavanja potrebno je dostaviti:

o racun izdan na ime korisnika (zadruge) 1 izvod iz poslovne banke na kojem je
vidljivo provedeno placanje

o primjerak tiskanog promidzbenog materijala ili fotografije reklamnih
natpisa/oglasa

o ukoliko su sredstva odobrena za izradu mreZne stranice nuZno je navesti njezinu
adresu 1 troSak ¢e biti prihvatljiv ukoliko je mrezna stranica u funkciji 1 popunjena
sa sadrzajima

Ministarstvo hrvatskih branitelja, ukoliko smatra da je to potrebno, moZe zatraziti
dodatnu dokumentaciju u svrhu dokazivanja namjenskog utroSka sredstava potpore,
ovisno o pojedinom poslovnom planu i drugoj dostavljenoj dokumentaciji.

Sva dokumentacija koja se dostavlja u svrhu pravdanja namjenskog utro$ka mora biti u
skladu s obavljanjem osnovne djelatnosti.

Napomena: Ministarstvo hrvatskih branitelja zadrZava mogucénost aZuriranja ovog vodica, u
smislu dopune navedenih popisa i pojaSnjenja pojedinih stavki.
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REPUBLIKA HRVATSKA
MINISTARSTVO HRVATSKIH BRANITEUA

OBRAZAC IZVJESCA O NAMJENSKOM UTROSKU SREDSTAVA
- POTPORA RADU BRANITELISKIH ZADRUGA

OPCI PODACI

NAZIV ZADRUGE

UPRAVITELJ
ZADRUGE

ADRESA

KLASA (navedena 102-02/26-03/
na kraju ugovora)

U SUSTAVU PDV-
A
(DA/NE)

IME I PREZIME

KONTAKT E-MAIL

TEL./MOB.

OPISNO IZVJESCE

Navedite koje su trenutne aktivnosti Zadruge.

Navedite koje se aktivnosti izvrSavaju u skladu s poslovnim planom.




Planirate li se prijavljivati na natjecaje (ministarstava, EU fondova i drugo)

Navedite koje su jos potrebne investicije u Zadrugu.

Ukratko navedite probleme s kojima se susrecete u radu.

Ukratko navedite prijedloge za unapredenje poslovanja, poslovnu suradnju s privatnim poduzeéima i

sl.

FINANCIJSKO IZVJESCE

VRSTA TROSKA

IZNOS
racuna/troska s PDV-
om

1ZNOS
koji se trazi od
Ministarstva

UKUPNO




Napomene vezane za utrosena sredstva.

IZJAVA O KORISTENJU RACUNA
SAMO U SVRHU PRAVDANJA NAMJENSKOG UTROSKA SREDSTAVA
POTPORE RADU BRANITELJSKIH ZADRUGA

Izjavljujem da: (potrebno zaokruZiti!)

a) prilozeni ra¢uni/kupoprodajni ugovori nisu i neée biti predani drugim davateljima financijskih
sredstava za pravdanje namjenskog utroska sredstava

b) priloZeni racuni/kupoprodajni ugovori nisu i neée biti predani drugim davateljima financijskih
sredstava za pravdanje namjenskog utroska sredstava osim racuna/kupoprodajnih ugovora navedenih u
sljedecoj tablici koji su predani ili ée biti predani i drugim davateljima financijskih sredstava koji su
sufinancirali dio troska

AL LU TN TRAZENI IZNOS OD
T KOJU JE NAZIV DAVATELJA DRUCOC
BROJ 1ZNOs | JZDAVATELJ SUFINANCIRAO FINANCIJSKIH AT
RACUNA | L 1«UNA RACUNA DRUGI DAVATELJ SREDSTAVA KOJEM CE TR T
FINANCIJSKIH RACUN BITI PREDAN AREnCTAE
SREDSTAVA

Pod kaznenom i materijalom odgovornoséu izjavljujem:
e da je priloZena dokumentacija istovjetna originalu,
e da su priloZeni racuni/kupoprodajni ugovori izdani/sklopljeni na temelju isporucenih
proizvoda/izvrSenih usluga
e da su svi gore navedeni podaci istiniti i to¢ni te
e da je sva kupljena materijalna i nematerijalna imovina u vlasni§tvu Zadruge.

Izvjesce obvezno mora sadrZavati dokaze sukladno ugovoru i vodicu.

DATUM

POTPIS UPRAVITELJA I PECAT

ZADRUGE




